
1/10 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การขอจดแจงรายละเอียดการผลิตเพ่ือขายหรือนําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุม 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:ศนูย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ กลุม่งานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสชัสาธารณสขุ สํานกังาน

สาธารณสขุจงัหวดัชยัภมิู 

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอจดแจงรายละเอียดการผลิตเพ่ือขายหรือนําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุม  
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:ศนูย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ กลุม่งานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสชัสาธารณสขุ 

สํานกังานสาธารณสขุจงัหวดัชยัภมิู 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 3) 
พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2557 

2) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 46) พ.ศ. 2550 เรื่องผลิตภัณฑเครื่องสําอางท่ีมีสารปองกันแสงแดดประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 124 ตอนพิเศษ 88 งลงวันท่ี 25กรกฎาคม 2550 

3) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องผลิตภัณฑเครื่องสําอางท่ีมีสารปองกันแสงแดด (ฉบับท่ี 2) ประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ 2555 

4) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดสีท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 125ตอนพิเศษ 71 งลงวันท่ี 11 เมษายน2551 

5) พ.ร.บ. เครื่องสําอางพ.ศ. 2535 
6) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการแจงการผลิตเพ่ือขายหรือนําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุมพ .ศ. 2553 
7) ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาเรื่องกําหนดแบบแจงรายละเอียดการผลิตเพ่ือขายหรือนําเขาเพ่ือ

ขายเครื่องสําอางควบคุมพ.ศ. 2557 
8) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง

ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 125ตอนพิเศษ162 งลงวันท่ี9 ตุลาคม 2551 
9) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง

(ฉบับท่ี 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม129ตอนพิเศษ39ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ2555 
10) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง

(ฉบับท่ี 3)ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม129 ตอนพิเศษ 107 ง ลงวันท่ี 6 กรกฎาคม 2555 
11) แกคําผิดประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิต

เครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 148 ง ลงวันท่ี 27 กันยายน 2555 
12) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง 

(ฉบับท่ี 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 74 ง ลงวันท่ี 21 มิถุนายน 2556 
13) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง 

(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2557 
14) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอางประกาศในราชกิจา

นุเบกษาเลม 125 ตอนพิเศษท่ี 80 งลงวันท่ี 12 พฤษภาคม2551 
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15) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 2) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 126 ตอนพิเศษท่ี 46 ง ลงวันท่ี 27 มีนาคม2552 

16) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 3) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ 2555 

17) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 4) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ 2555 

18) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 5) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 129ตอนพิเศษ 127 ง ลงวันท่ี 22 สิงหาคม 2555 

19) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 6) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 9 ง ลงวันท่ี 23 มกราคม 2556 

20) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 7) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 119 ง ลงวันท่ี 16 กันยายน 2556 

21) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 
2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 54 ง ลงวันท่ี 28 มีนาคม 2557 

22) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2557 
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 202 ง ลงวันท่ี 8 ตุลาคม 2557 

23) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี47) พ.ศ. 2550 เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิต
เครื่องสําอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 124 ตอนพิเศษ 164 ง ลงวันท่ี 29 ตุลาคม 2550 

24) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 2) 
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 126 ตอนพิเศษท่ี 143 งลงวันท่ี 30 กันยายน 2552 

25) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดลักษณะของเครื่องสําอางท่ีหามผลิตนําเขาหรือขาย (ฉบับท่ี 2) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม130ตอนพิเศษ9งลงวันท่ี 23 มกราคม2556 

26) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดลักษณะของเครื่องสําอางท่ีหามผลิตนําเขาหรือขายประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม127 ตอนพิเศษ51 งลงวันท่ี23เมษายน2553 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ:   สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลาเร่ิมนบัเวลาตัง้แตก่ารย่ืนเอกสารท่ีครบถ้วนจนถึงได้รับใบแบบ จ.ค. 

ท่ีระบเุลขท่ีใบรับแจ้ง  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 3วันทําการ 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน1  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 3  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอจดแจงรายละเอียดการผลิตเพ่ือขายหรือนําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุม   
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดชัยภูมิ 



3/10 
 

ติดตอดวยตนเอง ณ ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
รายละเอียดท่ีแจงในแบบจ.ค.ทุกหัวขอมีความสอดคลองกันและไมขัดตอขอกําหนดกฎระเบียบดานเครื่องสําอางโดยแยกเปน
หัวขอสําคัญดังนี้ 
1. การแสดงชื่อการคาและชื่อเครื่องสําอางจะตองตรงกันท้ังในแบบแจงรายละเอียดในเอกสารสูตรและเปนขอความท่ีไม
กอใหเกิดความเขาใจผิดเก่ียวกับเครื่องสําอาง 
2. รายการสารดานเครื่องสําอางจะตองไมขัดกับขอกําหนดกฎระเบียบท่ีออกตามพระราชบัญญัติเครื่องสําอางพ .ศ.2535 
3. รายละเอียดท้ังหมดท่ีแจงจะตองถูกตองครบถวนและเปนไปตามคูมือการพิจารณาการจดแจงเครื่องสําอางควบคุม  
http://e-cosmetic.fda.moph.go.th/data_center/ifm_mod/nw/recipe_consider.pdf 
4.การใชสารท่ีเปนสวนผสมในเครื่องสําอางจะตองเปนไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขดังนี้ 

4.1.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 125 ตอนพิเศษ162 ง ลงวันท่ี9 ตุลาคมพ.ศ. 2551 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/162/12.PDF 
4.2.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง
(ฉบับท่ี 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม129 ตอนพิเศษ39 ง ลงวันท่ี23 กุมภาพันธ2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/11.PDF 
4.3.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง
(ฉบับท่ี 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม129 ตอนพิเศษ107 ง ลงวันท่ี6 กรกฎาคม2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/107/42.PDF 
4.4.แกคําผิดประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิต
เครื่องสําอาง(ฉบับท่ี3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 148 ง ลงวันท่ี27 กันยายน 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/148/101.PDF 
4.5.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง 
(ฉบับท่ี 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ74 ง ลงวันท่ี21 มิถุนายน2556 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/074/8.PDF 
4.6.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง 
(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันท่ี25 พฤศจิกายน 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/240/3.PDF 
4.7.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 125 ตอนพิเศษท่ี 80 ง ลงวันท่ี12 พฤษภาคมพ.ศ. 2551 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/080/13.PDF 
4.8.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 2) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 126 ตอนพิเศษท่ี 46 ง ลงวันท่ี27 มีนาคมพ.ศ. 2552 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2552/E/046/36.PDF 
4.9.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 3) ประกาศใน
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ราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี23 กุมภาพันธ 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/8.PDF 
4.10.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 4) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี23 กุมภาพันธ 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/10.PDF 
4.11.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 5) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 127 ง ลงวันท่ี22 สิงหาคม 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/127/55.PDF 
4.12.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 6) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 9 ง ลงวันท่ี23 มกราคม 2556 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/009/9.PDF 
4.13.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 7) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 119 ง ลงวันท่ี16 กันยายน 2556 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/119/11.PDF 
4.14.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 
2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 54 ง ลงวันท่ี28 มีนาคม 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/054/3.PDF 
4.15.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุท่ีหามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 
2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 202 ง ลงวันท่ี8 ตุลาคม 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/202/14.PDF 
4.16.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 47) พ.ศ. 2550 เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิต
เครื่องสําอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 124 ตอนพิเศษท่ี 164 ง ลงวันท่ี29 ตุลาคม 2550 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/164/1.PDF 
4.17.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 2) 
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 126 ตอนพิเศษท่ี 143 ง ลงวันท่ี30 กันยายน 2552 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2552/E/143/13.PDF 
4.18.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับท่ี 3) 
พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันท่ี25 พฤศจิกายน 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/240/2.PDF 
4.19.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 46) พ.ศ. 2550 เรื่องผลิตภัณฑเครื่องสําอางท่ีมีสารปองกันแสงแดด
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 124 ตอนพิเศษ 88 ง ลงวันท่ี25 กรกฎาคม 2550 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/088/17.PDF 
4.20.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องผลิตภัณฑเครื่องสําอางท่ีมีสารปองกันแสงแดด(ฉบับท่ี 2) ประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี23 กุมภาพันธ 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/7.PDF 
4.21.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดสีท่ีอาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 125 ตอนพิเศษท่ี 71 ง ลงวันท่ี11 เมษายน 2551 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/071/7.PDF 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูประกอบการยื่นแบบแจง
รายละเอียดการผลิตเพ่ือขายหรือ
นําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุม
(แบบจ.ค.) พรอมเอกสารประกอบให
เจาหนาท่ีตรวจความครบถวนของ
แบบแจงและเอกสารประกอบ 

20 นาที ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภค
และเภสัช
สาธารณสุข สสจ.
ชัยภูม ิ

- 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีรับแบบแจงและเอกสาร
ประกอบออกเลขรับและสงมอบใหผู
ประเมินเอกสาร 

10 นาที ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภค

และเภสัช
สาธารณสุข สสจ.

ชัยภูม ิ

- 

3) การพิจารณา 
 

ผูประเมินพิจารณาความถูกตองของ
รายละเอียดในแบบแจงและเอกสาร
ประกอบ 

2 วัน ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภค

และเภสัช
สาธารณสุข สสจ.

ชัยภูม ิ

ระยะเวลาการพิจารณา
คือเวลาท่ีพิจารณา"คํา
ขอ/สูตรตํารับ" 

4) การพิจารณา 
 

ผูประเมินบันทึกผลการพิจารณาลง
ในใบควบคุมกระบวนการ และนัด
หมายผูประกอบการเพ่ือตรวจ
สถานท่ีผลิต/นําเขา เครื่องสําอาง
ควบคุม 

20 นาที 
และ     

นัดหมาย
ภายใน  
7 วัน 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภค

และเภสัช
สาธารณสุข สสจ.

ชัยภูม ิ

ระยะเวลาท่ีใช ข้ึนอยู
กับการนัดหมาย ภายใน

7 วัน หรือ ตามท่ี
ผูประกอบการพรอมให

เขาตรวจ 

5) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีรับเอกสารเพ่ือบันทึกผล
การพิจารณาและรายละเอียดการ
แจงในระบบสารสนเทศฯ 
 

1 ชั่วโมง ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภค

และเภสัช
สาธารณสุข สสจ.

ชัยภูม ิ

ระยะเวลาท่ีใชคือ
ระยะเวลาบันทึกผล
พิจารณาเเละ
รายละเอียดการแจง 
"คําขอ/สูตรตํารับ") 

6) การแจงผล
พิจารณา 
 

เจาหนาท่ีออกเลขท่ีใบรับแจงและ
บันทึกลงในแบบแจง 
 

15 นาที ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

คุมครองผูบริโภค
และเภสัช

สาธารณสุข สสจ.
ชัยภูม ิ

7) การแจงผล
พิจารณา 
 

เจาหนาท่ีสงมอบแบบจ.ค.ท่ีระบุ
เลขท่ีใบรับแจงใหแกผูประกอบการ 
ผูประกอบการรับแบบแจงและลงชื่อ
ผูรับในใบควบคุมกระบวนงาน  
 

10 นาที ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภค

และเภสัช
สาธารณสุข สสจ.

ชัยภูม ิ

- 

     - 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 3 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) 

แบบแจงรายละเอียดการผลิตเพ่ือ
ขายหรือนําเขาเพ่ือขาย
เครื่องสําอางควบคุม (แบบจ.ค.) 
ท่ีกรอกขอความครบถวน 

สํานักควบคุม
เครื่องสําอางและ
วัตถุอันตราย 

1 1 ชุด (ฉบับจริง 1 ชุดเเละ
สําเนาอีก 1 ชุดพรอม
ลงนามรับรองสําเนา
ถูกตอง) 
 

2) 
คําขอชําระคาธรรมเนียมรายป 
(แบบธส.1) (สําหรับครั้งแรก) 

สํานักควบคุม
เครื่องสําอางและ
วัตถุอันตราย 

1 0 ฉบับ - 

3) 
ใบสั่งชําระคาธรรมเนียมรายป
ฉบับปจจุบัน 

สสจ.ชัยภูมิ 0 1 ฉบับ (กรณีเคยชําระ
คาธรรมเนียมแลว) 

4) 
ใบเสร็จชําระคาธรรมเนียมรายป
ฉบับปจจุบัน 

สสจ.ชัยภูมิ 0 1 ฉบับ (กรณีเคยชําระ
คาธรรมเนียมแลว) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

5) 
หนังสือมอบอํานาจท่ีผานการ
ประทับตรารับรอง   

 0 1 ฉบับ (สําเนา 1 ฉบับพรอม
ลงนามรับรองสําเนา
ถูกตอง) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมรายปผลิตเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุม 

ฉบับละ 1,000 บาท 
หมายเหตุ (จายท่ีงานการเงิน สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดชัยภูมิใชเวลา 15 นาที) 

2) คาธรรมเนียมรายปนําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุม 
ฉบับละ 2,000  บาท 
หมายเหตุ (จายท่ีงานการเงิน สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดชัยภูมิใชเวลา 15 นาที) 

  
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดชัยภูมิ  379/114 ก ถนนโนนมวง อําเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 

36000 โทร. 0 4483 6826 – 9 ตอ 301 , 302 
หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียน 6  ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยภูมิ5 ศาลากลางจังหวัดชัยภูมิ ชั้น 2 อําเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 
36000  โทรศัพท 0 4481 1573  สายดวน 1567 

หมายเหตุ- 
3) ชองทางการรองเรียน  ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ  

(ศรป.) สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา  ชั้น 1 อาคาร A ถนนติวานนท  ตําบลตลาดขวัญ  อําเภอเมือง 
จังหวัดนนทบุรี  11000  หรือโทรศัพท 025907354-55, สายดวน 1556, โทรสาร 025901556  และ               
E-mail : 1556@fda.moph.go.th  
หมายเหตุ- 

4) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 หมายเหตุ- 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบแจงรายละเอียดการผลิตเพ่ือขายหรือนําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุม (แบบจ.ค.) 
2) คําขอชําระคาธรรมเนียมรายป (แบบธส.1) 
3) หนังสือมอบอํานาจ  
  
 
 

 

mailto:1556@fda.moph.go.th
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19. หมายเหตุ 
1.ระยะเวลาท่ีเเจงเปนระยะเวลา “คําขอ/สูตรตํารับ” 
2.ในกรณีเรื่องท่ีคําขอจดแจงไมเปนไปตามขอกําหนดจําเปนตองนําเขาท่ีประชุมหรือสงใหผูเชี่ยวชาญพิจารณาใชระยะเวลา
ไมเกิน60 วันทําการ 
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Flow ข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน :การขอจดแจงรายละเอียดการผลิตเพ่ือขายหรือนําเขาเพ่ือขาย
เครื่องสําอางควบคุม 
 
 ผูประกอบการยื่นแบบแจงรายละเอียด

การผลิตเพ่ือขายหรือนําเขาเพ่ือขาย
เครื่องสําอางควบคุม(แบบจ.ค.) พรอม
เอกสารประกอบใหเจาหนาท่ีตรวจ
ความครบถวนของแบบแจงและ
เอกสารประกอบ(20 นาที) 

 

   
 เจาหนาท่ีรับแบบแจงและเอกสาร

ประกอบออกเลขรับและสงมอบใหผู
ประเมินเอกสาร(10 นาที) 

 

   
 ผูประเมินพิจารณาความถูกตองของ

รายละเอียดในแบบแจงและเอกสาร
ประกอบ (30 นาที) 

 

   
 ผูประเมินบันทึกผลการพิจารณาลงใน

ใบควบคุมกระบวนการ (20 นาที) 
 

   
 นัดหมายผูประกอบการเพ่ือตรวจ

สถานท่ีผลิต/นําเขา เครื่องสําอาง
ควบคุม (ภายใน 7 วัน หรือ ตามท่ี
ผูประกอบการพรอมใหเขาตรวจ) 

 

   
 เจาหนาท่ีรับเอกสารเพ่ือบันทึกผลการ

พิจารณาและรายละเอียดการแจงใน
ระบบสารสนเทศฯ (1 ชั่วโมง) 

 

   
 เจาหนาท่ีออกเลขท่ีใบรับแจงและ

บันทึกลงในแบบแจง และทําบันทึก
ขอความแจงหัวหนากลุมงานคุมครอง
ผูบริโภค (1 วัน) 

 

   
 เจาหนาท่ีสงมอบแบบจ.ค.ท่ีระบุเลขท่ี

ใบรับแจงใหแกผูประกอบการ(10 นาที) 
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